MISIONI | BASHKIMIT EVROPIAN PER SUNDIMIN E LIGJIT NE KOSOVE

e DEKLARATE E PRIVATESISE - NJOFTIM PER MBROJTJEN E TE DHENAVE

PER QELLIME TE

PERPUNIMIT TE DHENAVE PERSONALE NE LIDHJE ME PUNESIMIN,
PROCEDUREN E PERZGJEDHJES DHE MENAXHIMIN ADMINISTRATIV TE STAFIT

<

EULEX ™

/A

SR VENDAS/NDERKOMBETAR TE KONTRAKTUAR, STAFIT TE DELEGUAR DHE
Gl STAFIT TE PERKOHSHEM NE MISIONIN E BASHKIMIT EVROPIAN PER SUNDIMIN
E LIGJIT

1. HYRJE

MBROJTA E PRIVATESISE SUAJ, PERFSHIRE TE DHENAVE TUAJA PERSONALE, ESHTE TEJET E RENDESISHME PER BASHKIMIN
EVROPIAN DHE MISIONIN E PPSM TE BASHKIMIT EVROPIAN PER SUNDIM TE LIGJIT NE KOSOVE (ME TEJ NE TEKST “EULEX
KOSOVA”). ME RASTIN E PERPUNIMIT TE DHENAVE PERSONALE NE PASQYROJME DISPOZITAT E KARTES PER TE DREJTAT
THEMELORE TE BASHKIMIT EVROPIAN, DHE NE VECANTI DISPOZITAT E NENIT 8 TE SAJ. KJO DEKLARATE E PRIVATESISE SHPJEGON
MENYREN E PERPUNIMIT TE DHENAVE TUAJA NGA EULEX KOSOVA PER QELLIMIN PER TE CILIN MBLIDHEN DHE TE DREJTAT TUAJA
SI SUBJEKT | TE DHENAVE.

TE DHENAT TUAJA PERSONALE PERPUNOHEN NE PAJTIM ME PARIMET DHE DISPOZITAT E PERCAKTUARA NE LEGJISLACIONIN
PERKATES PER MBROJTJEN E TE DHENAVE, QE PERFSHINE RREGULLOREN (BE) 2018/1725 TE PARLAMENTIT EVROPIAN DHE TE
KESHILLIT TE DATES 23 TETOR 2018 PER MBROJTJEN E PERSONAVE FIZIKE NE LIDHJE ME PERPUNIMIN E TE DHENAVE PERSONALE
NGA ANA E INSTITUCIONEVE, ORGANEVE, ZYRAVE DHE AGJENCIVE TE BASHKIMIT EVROPIAN DHE PER LEVIZJEN E LIRE TE KETYRE TE
DHENAVE, DHE SHFUQIZIMIN E RREGULLORES (KE) NR. 45/2001 DHE VENDIMIT NR. 1247/2002/EC QE NGA DATA 11 DHJETOR
2018, E PERAFRUAR ME DISPOZITAT E RREGULLORES SE PERGJITHSHME PER MBROJTJEN E TE DHENAVE (BE) 2016/679 DHE NE
PAJTIM ME UDHEZIMIN CIvOPSCDR 12-2018 DHE PROCEDUREN STANDARDE TE OPERIMIT (PSO) TE EULEX KOSOVA PER
MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE.

MISIONI KA PER SYNIM QE MBROJTJA E TE DHENAVE TE BEHET NE PAJTUESHMERI TE PLOTE ME STANDARDET E PERCAKTUARA NE
KORNIZEN E RE JURIDIKE PERMES PERDORIMIT TE INSTRUMENTEVE FLEKSIBILE MIQESORE PER PRIVATESINE ME MBROJTJE TE
DUHURA.

TE GJITHA TE DHENAT E NATYRES PERSONALE — PERKATESISHT TE DHENAT QE MUND TE JU IDENTIFIKOJNE NE MENYRE TE
DREJTPERDREJTE APO TE TERTHORTE — DO TE TRAJTOHEN NE MENYRE TE DREJTE DHE TE LIGJSHME ME KUJDESIN E NEVOJSHEM.

2. QELLIMI | OPERACIONIT TE PERPUNIMIT

Qéllimi kryesor i aktivitetit t& pérpunimit t& dhénave personale éshté menaxhimi i pérzgjedhjes, punésimit dhe administrimi i
burimeve njerézore gjaté punésimit ose caktimit t€ pjesétaréve vendor té kontraktuar, ndérkombétar t€ kontraktuar,
ndérkombétaré té deleguar té misionit, dhe praktikantéve vendor dhe ndérkombétaré. Misioni mbledh, menaxhon dhe ruan
té dhéna né lidhje me kandidatét (t& brendshém dhe té jashtém) qé aplikojné pér postet dhe té& dhénat né lidhje me
pjesétarét e punésuar apo té caktuar té misionit dhe praktikantét. Veganérisht:

- pér pérzgjedhjen dhe emérimin e kandidatéve mé té pérshtatshém pér postet né Mision;

- pér trajtimin dhe ruajtjen e rezultateve té vlerésimeve dhe intervistave né faza té ndryshme té procesit té pérzgjedhijes;

- pér pérmbushijen e obligimeve té Misionit dhe pér té garantuar té drejtat e pjesétaréve té misionit.

3. TE DHENAT E PERPUNUARA

Té dhénat, qé pérfshijné t& dhénat personale té Shefit t€ Misionit, stafit t€ deleguar, stafit t& kontraktuar vendor dhe
ndérkombétar, pérfshiré stafit t&€ pérkohshém (p.sh. praktikantét) g€ mund té pérpunohen pér até géllim jané:

Mbiemri(mbiemrat), emri(emrat) e mesém dhe emri(emrat) e paré

Data e lindjes

Gjinia

Nénshtetésia(nénshtetésité)

Shteti dhe vendi i lindjes (qyteti)

Informatat pér kontakt (si email, numri i telefonit, adresa)

Grada ushtarake/policore

Numri dhe titulli i vendit té liré té punés

Té dhénat personale nga formulari i aplikimit, si pérgatitia arsimore dhe profesionale, shkathtésité pér Tl dhe
gjuhé (dosja e CV)




= Referencat e dhéna nga punédhénésit e méparshém, gjetjet nga referencat e burimeve té hapura

= Vlerésimet né intervisté

= Vlerésimet né testet dhe materialet e testeve té kryera (p.sh. testet e kryera me shkrim, mostrat e dorézuara té

punés, videot nga prezantimet e incizuara)

Data e mbérritjes

Data e fillimit dhe pérfundimit t€ kontratés/turit té detyrés

Titulli dhe numri referent i pozités né EULEX

Departamenti dhe ekuivalent

Vendi i angazhimit

Regjimi (i deleguar apo i kontraktuar)

Kategoria e grupit (staf vendor, ndérkombétar dhe i pérkohshém)

Numri i pasaportés, lloji i pasaportés, periudha e vlefshmérisé sé pasaportés (kopje e pasaportés)

Fotografi

Deklarimi i vendbanimit (vetém stafi ndérkombétar i kontraktuar)

Certifikaté penale (pérveg stafit ndérkombétar té deleguar dhe praktikantéve té deleguar)

Numri i ID né mision

Shkalla dhe llogaritja e shkallés (stafi vendor dhe ndérkombétar i kontraktuar)

Paga / méditjet / shtesat (stafi ndérkombétar, stafi vendor, praktikantét)

Informatat e llogarisé bankare

Certifikata e regjistrimit tatimor: data e Iéshimit, kopja e letérnjoftimit (stafi vendor i kontraktuar)

Numri i kartés sé sigurimit, datat e fillimit dhe mbarimit t& sigurimit

Pérfituesit (EULEX, kompanité e sigurimit) — emrat dhe marrédhénia me vartésit

Regijistrimi i familjaréve té stafit né sigurim: emri, data e lindjes, raporti

Kategoria e lejes sé vozitjes, data e skadimit (kopja e lejes sé vozitjes)

Kérkesa pér nivelin e sigurisé

Dokumentet mbéshtetése pér llojet e ndryshme té pushimeve mund té pérfshijné té dhéna personale té

personave té tjieré qé nuk jané pjesétaré té misionit, si¢ jané certifikatat e lindjes sé fémijés, certifikatat e

martesés, certifikatat shéndetésore té familjaréve té ngushté

= Raportet e vlerésimit t&€ performancés — Procesi i Performancés dhe Zhvillimit (PDP) dhe PVP per Periudhén

Provuese (PPP)

Vendimi pér ankesé ndaj PDP dhe PPP

Informata rreth rivendosjes né vend té punés, si datat, vendi

Dokumentacioni pér zgjatje (kérkesa, miratimi, mosmiratimi)

Letrat dhe vendimet e doréhegjes: data e lajmérimit, data dhe arsyetimi i doréhegjes sé kérkuar, data e

doréhegjes sé miratuar me arsyetim, nése kérkohet

Ndérprerja e kontratés: arsyetimi, data e vendimit dhe data e ndérprerjes, data e njoftimit

Caktimet e udhéheqésit té kontingjentit nacional dhe zévendésve

Certifikatat e trajnimeve

Diplomat/certifikatat e shkollimit

Pranimi i konfidencialitetit i nénshkruar me rastin e regjistrimit gregjistrimit nga puna / deklarata e konfliktit t&

interesit dhe mashtrimit

» Marrja e pranimit: data kur pjesétari i misionit éshté informuar né lidhje me mbrojtien e té dhénave personale
né EULEX

= Formulari i regjistrimit/cregjistrimit

= Té dhéna nga certifikata e pushimit mjekésor, té kufizuara né té dhénat e natyrés administrative dhe jo
mjekésore; kur éshté e nevojshme, pérfshiré aranzhimet e udhétimeve né rast té riatdhesimit, evakuimit
emergjent dhe kthimit vullnetar né shtépi apo pér té lehtésuar njé program té “rotacionit” pér géllime té stafit gé
kthehet né BE.

4. KONTROLLUESI | OPERACIONIT TE PERPUNIMIT

Kontrolluesi qé pércakton géllimin dhe ményrén e pérpunimit éshté Misioni (EULEX Kosova). Shérbimi, d.m.th. sektori i
Misionit pérgjegjés pér menaxhimin e operacionit t¢ dhénave personale éshté Divizioni i Burimeve Njerézore nén
mbikéqyrjen e Shefit t& Misionit apo zévendésit gé vepron né emér té tij.

5. MARRESIT E TE DHENAVE

Marrésit e t& dhénave tuaja mund té jené:

= Autoriteti emérues dhe Zyra e Shefit t& Misionit
= Personeli i Misioneve CPCC.3; Platforma e Tl CiMA (té dhénat personale themelore té téré stafit)
= Njésité e tjera brenda Misionit (sipas kérkesés dhe autorizimit/nése kérkohet dhe autorizohet)




Auditori i brendshém

Auditorét e jashtém

Kompanité e sigurimit

Administrata Tatimore e Kosovés

Trusti i Kursimeve Pensionale t&€ Kosovés

Fondet e pensioneve té stafit vendor joresident

Bankat (vendore dhe ndérkombétare)

Agjencité e udhétimit/hotelet (pér udhétimet zyrtare)

Ministria € Punéve té Brendshme e Kosovés (pér regjistrimin e arméve
EEAS

Kéto informata nuk do t'i komunikohen paléve té treta, pérveg atéheré kur éshté e nevojshme pér géllimet dhe/apo marrésit e
specifikuar mé sipér.

6. DHENIA, QASJA DHE KORRIGJIMI | TE DHENAVE

Ju keni té drejté t'i gqaseni t€ dhénave tuaja personale dhe té drejté t€ korrigjoni t€ dhénat personale té pasakta apo té
mangéta, si dhe té kérkoni largimin e té dhénave tuaja personale, nése ato jané mbledhur né ményré té paligjshme, kérkesé
kjo gé do té zbatohet brenda njé muaji nga paraqitja e kérkesés suaj nése ajo konsiderohet legjitime. Nése keni ndonjé
pyetie rreth pérpunimit t& dhénave tuaja personale, ju mund ti drejtoni ato né kutiné postare funksionale: info@eulex-
kosovo.eu

1. BAZA LIGJORE PER OPERACIONIN E PERPUNIMIT

Baza ligjore pérveg legjislacionit té lartcekur pér mbrojtien e té dhénave:

= Veprimi i pérbashkét i Késhillit 2008/124/CFSP, daté 4 shkurt 2008, sé bashku me Veprimet e Pérbashkéta dhe
Vendimet pasuese té Késhillit pér ndryshimin dhe zgjatjen e Veprimit t€ Pérbashkét 2008/124/CFSP, i fundit
Veprimi i Késhillit (CFSP) 2021/904

Plani operacional i rishikuar (EEAS(2021/540 daté 18/05/2021)

Udhézimi i Komandantit t& Operacioneve Civile 12/2018 pér PSO rreth Mbrojtjes sé té€ dhénave personale

PSO e EULEX pér pérpunimin e t& dhénave personale (2019/EULEX/0002-01)

Kontrata e punésimit

Procedurat standarde relevante té operimit (PSO)

Udhézimet pér menaxhimin e dokumenteve dhe procedurat pér transferimin e arkivave t€ mbyllura né Sseliné
Qendrore té EEAS-it

8. KUFIZIMI KOHOR PER RUAJTJEN E TE DHENAVE

Mbaijtja e té dhénave té kandidatéve té€ pérzgjedhur:

= Té gjitha té dhénat personale organizohen né ndarés elektronike dhe ruhen vetém pér kohézgjatjen e punésimit/turit té
detyrés té pjesétaréve té Misionit. Né bazé proporcionale dhe vetém pér domosdoshméri, disa kategori té dhénave
mbahen pértej periudhés sé aktivitetit, deri atéheré kur kéto t€ dhéna kané té béjné me té drejtat dhe obligimet e
mbetura.

= Té dhénat personale né lidhje me punésimin/delegimin (t& pérfshira né pjesén 3. TE DHENAT E PERPUNUARA)
mbahen pér 10 vite pas pérfundimit t& punésimit/caktimit.

= Kur éshté e duhur, té dhénat personale gé gjenden né dokumentet mbéshtetése duhet té fshihen, nése éshté e mundur,
kur kéto t& dhéna nuk jané té nevojshme pér géllime t€ métejme, p.sh., kontroll, inspektim, dhe auditim.

= Né rast t€ ndonjé procedure gjygésore né lidhje me punésimin e stafit té kontraktuar apo caktimit né detyré té stafit té
deleguar, té dhénat personale mbahen pér 5 vite pas aktgjykimit final. Né rast t€ ndonjé ankese té paragitur prané
Ombudspersonit Evropian, autoritetit t¢ EDPS apo autoriteteve té tiera kompetente, t€ dhénat personale mbahen pér 2
vite pas mbylljes sé rastit.

= Té dhénat personale té transferuara né formé fizike te EEAS do t€ mbahen nga EEAS pér 50 vite nga koha kur dosja
éshté mbyllur.

= Pasi té jené transferuar t& dhénat fizike personale te EEAS-i, periudhat e mbajtjes té pércaktuara nga EEAS-i pér
procedurat gjygésore qé lidhen me punésimin e personelit t& kontraktuar ose me periudhén e shérbimit t& personelit té
deleguar do té zbatohen né pérputhje me Deklaratén e Privatésisé sé EEAS-it pér pérpunimin e t€ dhénave disiplinore
té pjesétaréve té misioneve t€ CSDP-sé.

Né rast té kandidatéve qé nuk pérzgjidhen, afati kohor pér ruajtjen e té& dhénave éshté i caktuar né lidjhe me afatet kohore té
caktuara pér rishikimin e mundshém té vendimit t& ndérmarré gjaté procedurés sé pérzgjedhés. Né rast t& ndonjé procedure
gjygésore né lidhje me vendimin pér mos pérzgjedhje, dosja e burimeve njerézore pér punésim dhe dosja e burimeve
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njerézore pér pérzgjedhje nuk mbahen mé gjaté se 5 vite pas vendimit/aktgjykimit final.

Pérkufizim i masave té siqurisé

Dosjet elektronike: Té dhénat personale té mbledhura ruhen né serveré qé i respektojné rregullat pérkatése té sigurisé. Té
dhénat personale do té pérpunohen nga stafi i caktuar. Dosjet do té kené qasje té autorizuar. Masat sigurohen pér té
parandaluar entitetet jopérgjegjése nga gasja né té dhéna. Qasja e pérgjithshme né té gjitha té dhénat personale té
mbledhura dhe té gjitha informatat e ndérlidhura éshté e mundshme vetém pér marrésit me UserID / Password.

Dosjet fizike: Kur nuk jané duke u pérdorur, kopjet fizike té t¢ dhénave personale té grumbulluara do té ruhen né njé
mbajtés té siguruar me rregull dhe té kygur.

Jané té garantuara edhe masat teknike dhe organizative dhe dispozitat e duhura pér siguriné:

= pér té parandaluar personat e paautorizuar té kené gasje né sisteme kompjuterike; leximin, kopjimin, ndryshimin
apo largimin e paautorizuar t&€ mediave té ruajtjes; regjistrimin e paautorizuar né memorie; zbulimin/tregimin e
paautorizuar; ndryshimin apo largimin e té dhénave personale té ruajtura; personave té paautorizuar nga pérdorimi
i sistemeve pér pérpunimin e t€ dhénave me ané t& mundésive pér transmetimin e t€ dhénave;

= pér té siguruar qé pérdoruesit e autorizuar té sistemit té pérpunimit t& dhénave t€ mos mund t'i gasen té dhénave
personale té tiera pérveg atyre pér té cilat iu referohen té drejtat e tyre t€ gasjes; mundésia pér té kontrolluar hyrjet
né sistem; dhe qé té dhénat personale gé pérpunohen né emér té paléve té treta mund té€ pérpunohen vetém me
udhézim té kontrolluesit; dhe g€, gjaté komunikimit apo transportimit t€ dhénave personale, t€ dhénat t&€ mos mund
té lexohen, kopjohen apo fshihen pa autorizim;

= {6 regjistrohet se cilat t€ dhéna personale jané komunikuar, né ¢faré kohe dhe tek kush.

9. KONTAKTI | MBROJTJES SE TE DHENAVE: KESHILLTARI | MISIONIT PER MBROJTJEN E TE DHENAVE

Pér ¢do pyetje né lidhje me mbrojtien e t€ dhénave tuaja personale, ju mund té kontaktoni edhe késhilltarin e misionit pér
mbrojtjen e té dhénave — késhilltari ligjor né emailin funksional t& misionit: MDPA@eulex-kosovo.eu

10. MJETET JURIDIKE

Ju né ¢do kohé keni té drejté pér mjete juridike té cilat mund t'i drejtoni tek Shefi i Misionit né EULEX Kosova, duke kopjuar
KMMDh (késhilltarin ligjor).
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